Zakladni Skola Plavy, okres Jablonec nad Nisou — prispévkova organizace 468 46 Plavy
65 1ICO: 727 44 162

Zakladni Skola Plavy, okres Jablonec nad Nisou —

prispévkova organizace, Plavy 65, 468 46

Telefon: 483398181, SD 720 124 235 1CO: 727 44 162
VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY
Cj.: 1/2019
Spisovy znak: Al
Skartacni znak: A5
\ypracoval: Mgr. Ivana Brezarovd, vychovatelka
Schvalil: Mgr. Marie Navratilova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 24.1.2019
Skolsk4 rada projednala dne 16.4.2019
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.2.2019

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zafizeni - §kolni druZinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni
druziny. Smérnice je soucasti organizacniho fadu Skoly. Urcuje pravidla provozu, stanovi
rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a mé informativni funkci pro rodice.
I?rokazatelné seznameni rodi¢d s timto fadem provede vychovatelka SD pii zapisu zaki do
SD.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina (dile SD) se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o
zdjmoveém vzdélavani, v platném znéni.

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyuGovani mezistupei mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyucovani, méa sva specifika, ktera ji
odliduji od $kolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové Einnosti,
odpocinku a rekreace zakt, ¢astecné také dohledu nad Zaky.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zaku a jejich zakonnvch zastupcu ve §kolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvych vztahu s pedagogickyvmi pracovniky

1.1 Zak ma pravo

1.1.1 na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili,

1.1.2 na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndboZenstvi, na odpocinek
a dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek,

1.1.3 ma pravo byt sezndmen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v
druzing.
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1.2 ZAk je povinen

1.2.1 tadné dochazet do Skolni druziny, dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a
pokyny k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz byl sezndmen,

1.2.2 chovat se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob a zdrzet se vSech Cinnosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojii, zneuzivani navykovych a
zdravi Skodlivych latek),

1.2.3 v prostorach Skolni druziny a pii aktivitach Skolni druziny mimo tyto prostory
nepouzivat mobilni zafizeni (telefon, tablet, hodinky s t€émito funkcemi). Zatizeni ma vypnuté
nebo ztlumené zvuky, pokud potiebuje volat rodicim, pozada vychovatelku,

1.2.4 chovat se slusné k dospélym i jinym zadkim Skoly, dbat pokynti pedagogickych a
provoznich pracovnikd. Zvlast¢ hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zaka vaci
zaméstnancim Skoly nebo Skolského zafizeni nebo vii¢i ostatnim zakiim Skoly se vzdy
povazuji za zadvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

1.2.5 plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi piedpisy a
Skolnim nebo vnitinim fadem, zdk bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druziny
neopousti. Samovolné opusténi Skolni druziny v dob¢, kdy ma Zak byt ve Skolni druZiné
ptitomen se povazuje za hrubé poruSeni Skolniho fadu. Za Zaka, ktery byl ve Skole a do Skolni
druziny se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

1.2.6 chodit vhodné a Cist¢ upraven a obleCen, s ohledem na pldnované Cinnosti. Udrzovat
prostory Skolni druZiny v ¢istoté a potadku, chranit majetek pred posSkozenim,

1.2.7 nenosit do druziny ptedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob,

1.2.8 kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny hlasit
bez zbyte¢ného odkladu vychovatelce,

1.2.9 odchod ze Skolni druziny po ukonceni Cinnosti z bezpecnostnich divodii ohlasit
vychovatelce a bez jejiho védomi neopoustét budovu skoly.

1.3. Prava a povinnosti zakonnych zastupct

1.3.1 informovat skolské zatizeni o zméné zdravotni zptlisobilosti zdka, zdravotnich obtiZich
nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

1.3.2 dokladat divody nepfitomnosti zdka v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
radem,

1.3.3 oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubch vzdélavani nebo bezpecnost Zdka a
zmeény v téchto udajich,

1.3.4 zakonny zéstupce je povinen pisemné pfedem pozadat o pred¢asné uvolnéni Zaka nebo
si jej osobné vyzvednout v ur¢ené dobé,

1.3.5 zakonny zéastupce je povinen ozndmit ukonéeni dochazky do Skolni druziny, ¢i jeji
omezeni v prubéhu Skolniho roku,

1.3.6 fadné platit uplatu za pobyt ve Skolni druziné.

2. PrihlaSovani a odhlasovani

Reditelka stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé ¢innosti zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplisob evidence ucastniki takto:

Ve skolni druziné je vychovatelka, ktera zajistuje piihlaSovani a odhlasovani zakt, vybirani
uplaty za zgjmové vzdelavani, predavani informaci rodi¢iim, vyfizovani naméta a stiznosti.
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2.1. O zarazeni zakid do Skolni druziny rozhoduje feditelka skoly.

2.2. Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zaii az
prosinec a leden az ¢erven. Vyse uplaty je stanovena predem na cely skolni rok.

2.3 Vysi uplaty mtize feditelka snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach, nebo

C) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte podle
zékona o statni socidlni podpoie a tuto skutecnost prokaze feditelce.

2.4 Rodice nebo jini zakonni zastupci zaka piihlaSené¢ho k pravidelné denni dochazce do
druziny sdéli rozsah dochazky zidka a zplsob odchodu zdka z druziny; tyto udaje jsou
zaznamenany v zapisnim listku.

2.5 Ptihlasovani a odhlasovani zakt ze SD je provadéno na zakladé pisemnych Zadosti rodi¢a
zéka.

3. Organizace ¢innosti

Skolni druzina vyuziva pro svou &innost vlastni prostory, které jsou umistény v budové skoly.
Pro svou ¢innost také vyuziva tfidy, ucebnu s pocitaci a skolni knihovnu.
3.1 Provoz Skolni druZiny pted zahdjenim Skolniho vyu€ovani (ranni druzina) zaciné od 6.15
hod. do 7.30 hod, po skonceni $kolniho vyucovani od 11.40 do 16 hod. Nase druzina nabizi
rano vyuziti nabidky spontannich ¢innosti pro nepravidelnou a pitilezitostnou dochézku zak.
Zaci piichazeji do ranni druziny mezi 6.15 hod a 7.15 hod, po obédé do SD prichazeji Zaci
samostatné. Do zajmovych krouzkt skoly dochazeji zaci bez doprovodu vychovatelky.
3.2. Vyzvedavani Zaka ze §kolni druZiny
e 73k odchazi ze Skolni druZiny v case uvedeném na piihlaSce (pokud odchazi bez
doprovodu) nebo je predan osobé, kterd je rovnéz uvedena na piihlasce
e rezim vyzvedavani zaka z ¢innosti SD - po ukonéeni vyucovani do 13.00 hod. a dale
od 15.00 hod do 16.00 hod z diivodu nenaruSeni planovanych ¢innosti v dobé mezi
13:00-15.00 hodinou.

3.3 Pii nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e zdka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,
¢ na zékladé¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,
e na ziklad¢ ptedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho
uradu,
e pozada o pomoc Policii CR

3.4 Oddéleni se napliiuje nejvyse do poctu 30 ucastnikd.
Reditelka stanovi nejvyssi pocet Gidastnikii na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh
vykondvané ¢innosti Uc€astnikli a jejich ptipadné specialni vzdélavaci potieby, zejména s
ohledem na jejich bezpecnost takto:
e pii b&Zné ¢innosti ve tfidach a mistnostech SD, vychazkach po b&znych trasach v
okoli skoly s béznym dopravnim provozem max. 30 déti,
e pii organizacné¢ ¢i dopravné naronych nebo vyjimeénych akcich projedna
vychovatelka s feditelkou Skoly pfedem organizacni zajiSténi akce vcetné poctu
doprovéazejicich osob.



Zakladni Skola Plavy, okres Jablonec nad Nisou — prispévkova
organizace 468 46 Plavy 65 1CO: 727 44 162

3.5 Vychovné vzdélavaci ¢innost v druZiné se uskuteciuje
e pravidelnou zajmovou, vychovnou, rekrea¢ni nebo vzdélavaci ¢innosti véetné
pfipravy na vyucovani,
e prilezitostnou zdjmovou, vychovnou, rekrea¢ni nebo vzdélavaci ¢innosti véetné
pfipravy na vyucovani,
e vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

Zajmoveé vzdélavani se uskuteciiuje formou pravidelné denni dochazky, pravidelné dochazky
nebo prilezitostné dochazky.
Cinnost druziny je urCena piednostné pro zaky ptihlasené k pravidelné denni dochazce.

3.6 Provoz v dobé prazdnin a Skolniho volna

V dobé¢ hlavnich prazdnin je provoz Skolni druziny pferusen. V dobé vedlejSich prazdnin a
dnti Skolniho volna (feditelskd volna) je provoz Skolni druziny zajistén po dohodé se
ziizovatelem. Pfed kazdymi prazdninami rozd4 s dostate¢nym ptedstihem vychovatelka SD
viem zakiim nav§tévujicim SD informace o tom, jak a jestli bude provoz zajistén.

4, Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim #adu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napft. pocitace, kuchyiiku), idi se ptisluSnymi fady pro tyto
ucebny. Zaci ptihlaseni do SD jsou poudeni o BOZP a zaznam o poudeni je uveden v tiidni
knize.

4.1 VSichni zaci se chovaji pti pobytu ve Skole i ¢innostech mimo $kolu tak, aby neohrozili
zdravi a majetek svij ani jinych osob. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem
pobytu zaku ve Skolni budové€, nebo mimo budovu pii akci porddané skolou Zaci ithned ohlasi.
Vychovatelka Skolni druziny provede prokazatelné pouceni Zakd prvni den Skolniho roku a
dodatecné pouceni 74k, ktefi pii prvni hodin€ chybéli, provedou o tom pisemny zdznam.
Skola odpovidé za zaky v dobé dané rozvrhem &innosti druziny.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni piihlizet k zdkladnim fyziologickym potifebam déti a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je
jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakl a v ptipad¢ ndhlého onemocnéni
zaka informuji bez zbytecnych pritahii vedeni Skoly a rodice postizeného Zdka. Nemocny zak
muze byt odeslan k 1ékaiskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni
ucitelé zajisti, aby kazdy zdk mél zapsany v zdkovské knizce tyto udaje: rodné Cislo, adresu,
telefonni ¢isla rodicli do zaméstnani a dom, adresu a jméno osetiujiciho 1ékare.

Pii trazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti osetfeni zaka lékatem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy urazl, piipadné vyplni piedepsané
formulafe. OSetteni a vyplnéni zdznami zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovédél prvni.
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5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo $kolského zarizeni ze strany zaku

e plati v plném rozsahu podminky stanovené Skolnim fadem
e ztraty véci €1 poskozeni hlasi zaci neprodlené vychovatelce. Zaci dbaji na dostatecné
zajisténi svych véci.

6. Pravidla pro hodnoceni Ziki a podminky uklddani vvchovnych opatieni

6.1 Reditelka $koly mize v piipadé zdvazného poruseni povinnosti stanovenych vnitinim
fadem rozhodnout o podminéném vylouceni nebo o vylouceni zéka z druziny.

6.2 Pti hodnoceni zakl vyuziva vychovatelka formativni hodnoceni.

7. Dokumentace

Ve skolni druzin¢ se vede tato povinnad dokumentace:

7.1 Skolni vzdélavaci program

7.2 Ttidni kniha se seznamem zaku,

7.3 Ro¢ni plan ¢innosti v ¢lenéni na mésice, rozvrh ¢innosti v tydnu
7.4 Zéznamy o Urazech zaka

8. Zavérecna ustanoveni

8.1 Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povéiena
feditelka Skoly.

8.2 Zrusuje se predchozi znéni této smernice. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi
Spisovym fadem Skoly.

8.3 Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou Skoly a zvetejnénim.

8.4 Smérnice nabyva uc¢innosti dnem 1. 2. 2019.

V Plavech dne 20.1.2019 Mgr. Marie Navratilova
feditelka Skoly



